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CONTEXTO INSTITUCIONAL

     Las inspecciones realizadas a las empresas o comercios pueden provocar la imposición de sanciones por parte del 

     Ministerio, lo que conlleva la apertura de un sumario.  La instrucción del sumario implica la recolección de toda la 

     documentación pertinente y de todos los procesos administrativos que se realizan hasta llegar al cierre del mismo.
 

OBJETIVOS 
 

     El sistema Sumarial tiene como finalidad unificar toda la información que surge durante el proceso sumarial, incluyendo   
     todos los actos administrativos y la información suministrada por las empresas sancionadas. 
     Toda la información reunida sirve como fuente de datos para todos los posteriores procesos administrativos, evitando así   
     inconsistencias y duplicidades. 

 

FUNCIONALIDADES 
 

 Desde un expediente existente, se basa la información en los sistemas de Actas y Expedientes. 

 Agregar o eliminar del sumario los expedientes asociados. 

 Agregar o eliminar del sumario las actas labradas. 

 Agregar o modificar direcciones de las empresas o comercios sancionados 

 

Responsable de Departamento, Dirección o Subsecretaría:

     Usted puede decidir cuáles funciones otorgar a cada uno de los agentes a su cargo para realizar sus tareas. Para ello solicite

      los accesos a través del sistema Peticiones Informática >  Permisos. Allí podrá elegir el agente a su cargo, el sistema al cual

      quiere que acceda y los permisos que necesita que tenga. Es  recomendable que conozca los accesos con los que cuenta

      actualmente el personal a su cargo, información que puede solicitar  a la Dirección de Informática a través del área de

     Atención a Usuarios: infousuarios@trabajo.gba.gob.ar 

 

 

mailto:infousuarios@trabajo.gba.gob.ar


SISTEMA DE REGISTRO SUMARIAL                  3 

ITERACIÓN PASO A PASO
 

 

 Se ingresa usuario y contraseña, mediante el portal de sistemas del ministerio de trabajo. 

 Dentro del Registro Sumarial se deriva al usuario a una la ventana de inicio donde se pueden ver más arriba los 

últimos datos de inicio del usuario como el nombre del mismo, la fecha de registro, el ultimo acceso y la cantidad de 

accesos realizados en el último mes, así como la selección de la dependencia donde se va a trabajar dentro del 

sistema. 

 También figura el índice de navegación del sistema a la izquierda en forma de columna, asi como los botones de 

salida del sistema. Este listado incluye las secciones “Registro”, “Consultas”, “Tablas”, “Estados”, 

“Novedades”, “Tablas Actualizadas”, “Actas”, “Auditoria”. 

 También hay un acceso directo hacia un expediente en particular teniendo el numero GDEBA del mismo 

 

 

         
 

 A la izquierda se puede encontrar la primera vista de accesos desde el índice del menú de Registro, el cual 
incluye las secciones “Nuevo Registro Sumarial”, “Asociar Exp. a RS”, “Actualizar Exp. RS”, “Actualizar 
Emp. RS”, “Buscar Registros Sumarial”, “Artículos Infraccionados”, “Propiedades Anexos”. 
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  Entrando en “Nuevo Registro sumarial”, asi como también en “Asociar Exp. a RS” se abre un buscador 

general de expedientes, donde se pueden ingresar con número de expediente digital (por GDEBA) o por 
número de expediente papel. Estos datos se deben consultar para verificar si dicho expediente coincide 
con los registrados en sistema para poder trabajar en los mismos 
 

             
 En caso de que la búsqueda anterior no coincida con ningún registro, el sistema expone la siguiente 

pestaña señalando el error especifico. 

                      
 

 En caso de que se coincida, y aceptando la consulta, se despliega la siguiente pestaña mostrando 

todos los datos registrados en sistema del expediente en cuestión. 

 Los datos registrados se dividen en 6 secciones, Domicilio Infracción, Artículos Infraccionados, 

Expedientes (Principal, Asociado, Agregado), Empresas del sumario, Estados del Sumario y 

Notificaciones Electrónicas Realizadas – Notificado Apertura. 

 Dentro de Domicilio Infracción, se puede encontrar los datos del Partido, Localidad, CP, Calle, “Entre 

y”, Referencias, Nro, Piso, Dpto y TE. 

 Dentro de Artículos Infraccionados se especifica dicho artículo infraccionado, con numero de decreto y 

sus posibles modificaciones. 

 Dentro de Expedientes (Principal, Asociado, Agregado), estos se muestran en forma de listado, 

registrando los siguientes datos, Dom Electrónico, CUIT, Razón Social, Actividad, Domicilio, Partido, 

Localidad, CP, Calle, “Entre y”, Referencias, Nro, Dpto, Piso, TE. 

 Dentro de Estados del Sumario estos se muestran en forma de listado, registrando los siguientes 

datos, Estado, Comentario, Fecha Estado, Plazo, Días en Estado, Expediente/Documento GDEBA, Foja. 

 Dentro de estos se muestran en forma de listado, registrando los siguientes datos Cuit, Razón Social, 

Fecha y Cedula. 
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 En caso de ingresar en “Actualizar Exp. RS”, el buscador inicial es el mismo que en las últimas dos 

opciones, solo que cambia el resultado una vez que se confirma la consulta especifica del expediente 

seleccionado. 

 En este caso en particular se abre la siguiente pestaña mostrando tres secciones distintas, Domicilio 

Infracción, Empresas del Sumario y Incorporar nueva empresa. 

 Dentro de Domicilio Infracción, se puede encontrar los datos del Partido, Localidad, CP, Calle, “Entre y”, 

Referencias, Nro, Piso, Dpto y TE 

 Dentro de Empresas del sumario, estos se muestran en forma de listado, registrando los siguientes 

datos, Dom Electrónico, CUIT, Razón Social, Actividad, Domicilio, Partido, Localidad, CP, Calle, “Entre y”, 

Referencias, Nro, Dpto, Piso, TE 

 En la sección de Incorporar nueva empresa, se agrega el listando los datos anteriormente citados esta 

vez editables, los cuales terminan agregándose al listado oficial, finalizando el agregado cuando se 

selecciona el botón “Grabar” 

         
 

 

 Dentro de la sección “Buscar Registro Sumarial” se puede encontrar la siguiente sección de filtros 

 En la misma se puede seleccionar la delegación especifica de trabajo, los datos del número de 

expediente (digital o papel), cuit o razón social, y fechas de carga desde y hasta. 

 Solo es obligatorio el filtro de fechas para que la búsqueda de resultados directos, los demás datos son 

prescindibles.  
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 Una vez realizado el filtro se puede encontrar todas las coincidencias en formato de lista detallando 

los siguientes datos de las mismas, Sumario, Expediente Principal, Cuit, Razon Social, Estado, 

FechaEstado, Delegacion, Expedientes, Empresas y Fecha de carga 

  

             
 
 
 
 
 
 
 
 

 Dentro de la sección “Artículos Infraccionados” se puede encontrar la siguiente sección de filtro, el cual 

utiliza el mismo de las primeras 4 opciones de búsqueda, basadas únicamente en el número de 

expediente (GDEBA o papel). 
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 Una vez el filtro encuentra una coincidencia, esta muestra el siguiente listado, donde se puede seleccionar las 
leyes específicas que están siendo infraccionadas. 

 Varias de estas contienen espacios editables para poder especificar el articulo infraccionado de la ley 
específica y en caso de que ninguna de estas opciones coincida hay una sección extra debajo para 
especificar el mismo, para confirmar estos se deben guardar los cambios y estos se volverá a reflejar en el 
registro del sumario en particular. 

    
 

                     
 
 
 
 
 

 
 Dentro de la sección “Propiedades Anexos” se puede encontrar la siguiente sección de filtro, el cual utiliza 

el mismo de las primeras 4 opciones de búsqueda, basadas únicamente en el número de expediente 
(GDEBA o papel). 
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 Si el filtro encuentra coincidencias el sistema agrega un listado seleccionable de anexos para 

agregar al sumario en particular.  

           

                    

 

 En este listado de anexos se pueden encontrar hasta     7 tipos de anexos distintos y una Carta 
Documento. 
 

               
 

 A la izquierda se puede encontrar la primera vista de accesos desde el índice del menú de Consultas, el 

cual incluye las secciones “RS por ultimo estado”, “RS Dias en Estado”, “Expedientes a AIS”, “Expedientes 

NO sumariados”, “Alerta Estados”, “Anexos Visitados”, “Inconsistencias alcances”, “Estados x fecha 

Carga”, “anexos visitados por fecha”, “A Notificar Apertura de Sumario”, “A Notificar Resolucion”, “RS 

Notificaciones Manuales”, “Notificados al D.E.”, y “Expedientes Ult. Sit. A Deleg Para Notif”. 
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 Dentro de la sección “RS por Ultimo Estado” se puede encontrar la siguiente sección de filtros 

 En la misma se puede seleccionar la delegación especifica de trabajo, el estado actual del RS, y fechas 

de carga desde y hasta. 

 Solo es obligatorio el filtro de fechas para que la búsqueda de resultados directos, los demás datos son 

prescindibles 

 

                

 
 En este listado de Delegaciones desplegables entre las opciones de filtros disponibles. 

 

 
 
 



SISTEMA DE REGISTRO SUMARIAL 
 
 

10 

 

 
 
 

 

  En este listado de posibles Estados de RS desplegables entre las opciones de filtros disponibles. 
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 Una vez realizado el filtro las coincidencias se muestran en forma de lista mostrando los siguientes 

segmentos, numero de sumario, expediente principal, estado, fecha de estado, plazo , días de estado, 

delegación, expedientes, empresas, y fecha de carga de sumario. 

 También se puede ver que los días de estado se segmentan en colores según la urgencia de los mismos. 

 También hay una sección sin nomenclatura al final que permite interactuar con el sumario, para imprimir el 

estado actual del mismo. 

 

                      
 
 
 
 

 Dentro de la sección “RS días en Estado” se puede encontrar la siguiente sección de filtros 

 En la misma se puede seleccionar la delegación especifica de trabajo, el estado actual del RS, y la mayor 

cantidad de días en dicho estado. 

 Solo es obligatorio el filtro de mayor cantidad de dias para que la búsqueda de resultados directos, los demás 

datos son prescindible. 

        

    .                  |    
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 Esta búsqueda en particular no lleva a ningún resultado, y en su lugar genera el siguiente error de 

sistema 

     

            
 
 
 
 
 

 Dentro de la sección “Expedientes a AIS” se puede encontrar la siguiente sección de filtros. 

 En la misma se puede seleccionar la delegación especifica de como único método de filtro. 

 
 

 
 

 

 
 

 Una vez realizado el filtro las coincidencias se muestran en forma de lista mostrando los siguientes 

segmentos, días del sumario, expediente, cuit, razón social, delegación, estado, ultima situación, fecha de 

inicio, fecha de infracción, fecha de finalización, ultima infracción, número de acta. 
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 Dentro de la sección “Expedientes No Sumariados” se puede encontrar la siguiente sección de filtros. 

 En la misma se puede seleccionar la delegación especifica de como único método de filtro. 

. 

        
 
 

 Una vez realizado el filtro las coincidencias se muestran en forma de lista mostrando los siguientes 
segmentos, días del sumario, expediente, cuit, razón social, delegación, estado, ultima situación, fecha de 
inicio, fecha ultimo movimiento, ultima ofician, y número de acta. 
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  Dentro de la sección “Alerta Estados” se puede encontrar la siguiente sección de filtros. 

 En la misma se puede seleccionar la delegación especifica de como único método de filtro. 

 
 
 
 

 Una vez realizado el filtro las coincidencias se muestran en forma de lista mostrando los siguientes 
segmentos, delegación, estado, plazo máximo, y el numero de sumarios en dicho estado. 
 

 
 
 

 D Dentro de la sección “Anexos Visitados” se puede encontrar la siguiente sección de filtros. 

 En la misma solo puede filtrarse por num de expediente, ya sea electrónico via GDEBA o papel. 

 
 
 

 Una vez realizado el filtro las coincidencias se muestran en forma de lista mostrando los siguientes 

segmentos, Anexo, tipo, usuario y fecha en la que se realizo la visita al anexo en particular. 
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 Dentro de la sección “Inconsistencias Alcances” se puede encontrar la siguiente sección de filtros. 

 En la misma se puede seleccionar la delegación específica, así como el estado actual del Registro Sumarial 

correspondiente de como únicos métodos de filtro. 

 
 

 Una vez realizado el filtro las coincidencias se muestran en forma de lista mostrando los siguientes 

segmentos, numero de sumario, numero de expediente principal, numero de alcance, fecha de inicio 

del alcance, estado, fecha del cambio de estado, plazo estipulado, días desde dicho estado, delegación, 

expedientes, empresas, fecha de carga. 

 También aparece al final la opción para poder imprimir todos los datos actuales registrados de dicho 

sumario. 

         
 
 

 Dentro de la sección “Estados X Fecha de Carga” se puede encontrar la siguiente sección de filtros. 

 En la misma se puede seleccionar la delegación específica, estado actual del Registro Sumarial, así como la 

fecha desde y hasta de la carga del mismo como formas de filtro  
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 Una vez realizado el filtro las coincidencias se muestran en forma de lista mostrando los siguientes 

segmentos, numero de sumario, numero de expediente principal, estado, fecha del cambio de estado, 

plazo estipulado, días desde dicho estado, delegación, expedientes, empresas, fecha de carga del 

estado. 

 También aparece al final la opción para poder imprimir todos los datos actuales registrados de dicho 

sumario. 

          

 
 
 
 

 Dentro de la sección “Anexos visitados por fecha” se puede encontrar la siguiente sección de filtros. 

 En la misma se puede seleccionar el tipo de anexo, así como la fecha desde y hasta de la carga del mismo 

como formas de filtro. 

 Solo es necesario las fechas para que el filtro funcione correctamente. 
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 Una vez realizado el filtro las coincidencias se muestran en forma de lista mostrando los siguientes 

segmentos, numero de sumario, número de expediente principal, anexo, tipo de anexo, usuario, y 

fecha de ultima visita. 

 

                       

 

 

 

 
 Dentro de la sección “A Notificar Apertura de Sumario” se puede encontrar la siguiente sección de filtros. 

 En la misma se puede seleccionar la delegación correspondiente, los semestres desde y hasta, asi como 

los años a los que correspondería los mismos como forma de filtro. 

 Solo es necesario las fechas para que el filtro funcione correctamente. 
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 Una vez realizado el filtro las coincidencias se muestran en forma de lista mostrando los siguientes 

segmentos, la delegación, el primer y segundo semestre de los años que corresponda la búsqueda 

especificada y finalmente los totales. 

 También el sistema da la opción de pasar el listado encontrado automáticamente a formato EXCEL. 

                          

                         
 
 
 
 
 
 
 

 Dentro de la sección “A Notificar Resolucion” se puede encontrar la siguiente sección de filtros. 

 En la misma se puede seleccionar la delegación correspondiente, la situación especifica, asi como los 

semestres desde y hasta, y los años a los que correspondería los mismos como forma de filtro. 

 Solo es necesario las fechas para que el filtro funcione correctamente. 

 También este filtro ofrece una casilla que filtra los mismos seleccionando solo los expedientes papel 

del área seleccionada. 
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 Una vez realizado el filtro las coincidencias se muestran en forma de lista mostrando los siguientes 

segmentos, la delegación, el primer y segundo semestre de los años que corresponda la búsqueda 

especificada y finalmente los totales. 

 También el sistema da la opción de pasar el listado encontrado automáticamente a formato EXCEL. 

 Cada una de los números que se pueden ver en cada semestre corresponden a la cantidad de sumarios 

tramitados, e ingresando se pueden encontrar los listados de los mismos 

 

 

                  

 

 

 
 
 

 Ingresando en cualquiera de las secciones del paso anterior nos lleva al siguiente formato de listado, el 

cual nos muestra los siguientes datos de los sumarios tramitados, su numero de expediente, la fecha 

del ultimo cambio de situación, los días transcurridos desde dicha fecha y la oficina en la que se 

encuentra actualmente el mismo 

 Dentro de esta sección se puede pasar automáticamente el listado a formato EXCEL nuevamente. 
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 Entrando en los totales se puede ver la misma disposición del listado anterior, donde 

también se puede distinguir los diferentes tipos de expedientes, papel o electrónicos por su 

formato de código 

 
 
 

 Dentro de la sección “RS notificaciones Manuales” se puede encontrar la siguiente sección de filtros. 

 En la misma se puede seleccionar la delegación correspondiente, la situación específica, así como las 

fechas desde y hasta correspondientes al cambio de estado. 

 Solo es necesario las fechas para que el filtro funcione correctamente. 
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 Una vez realizado el filtro las coincidencias se muestran en forma de lista mostrando los siguientes 

segmentos, Domicilio electrónico, numero de sumario, número de expediente principal, estado, GEDO 

y razón social, fecha de estado, plazo estipulado, días en dicho estado, delegación, número de 

expedientes y empresas, así como la fecha de carga del ultimo estado. 

 También el sistema da la opción de pasar el listado encontrado automáticamente a formato EXCEL. 

                
 
 

 En caso de ingresar en el acceso directo de domicilio electrónico, este nos deriva 

nuevamente a la información cargada en sistema correspondiente a dicho sumario y todos 

los datos involucrados, domicilio, artículos, expedientes, empresas y estados. 
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 En caso de que ingresemos a la sección de actas dentro de la información encontrada en 

dicho sumario, esta nos deriva a un listado donde nos muestra la siguiente información 

correspondiente a todas las actas labradas sobre dicho sumario correspondiente. Cuit, Razón 

social, delegación, Función, Tipo, Nro, Inspector a cargo, fecha del acta, y fecha de carga del 

acta. 

      
 
 
 

 En caso de que se ingrese en el número de cuit correspondiente en cualquier caso o punto 

específico dentro del sistema nos deriva al siguiente segmento, donde podemos encontrar 

todos los datos registrados en sistema que correspondan a la última actualización de la que 

se posea sobre la empresa en particular. 
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 En caso de que ingresemos a la sección de rubricas dentro de la información encontrada en 

dicho sumario, esta nos deriva a un listado donde nos muestra la siguiente información 

correspondiente a todas las rubricas labradas sobre dicho sumario correspondiente. Cuit, 

Razón social, delegación, fecha de Autorización y el concepto de las mismas, así como un 

acceso directo hacia el archivo de la rúbrica en particular.  

        

 
 
 
 
 
 
 
 

 En caso de ingresar en la rubrica especifica nos podemos encontrar con los datos que la 

componen y que se encuentran registrados por sistema, como el concepto de las mismas, el 

expediente, la delegación, el numero de boleta y año, cantidad, nro de disposición, nro de 

control interno, nro de folios, fecha de ingreso, fecha de autorización, fecha a SODIC, fecha de 

entrega y posibles observaciones. 

 Tambien se puede descargar los archivos de Constancia de habilitación de hojas móviles o 

similar, por una descarga directa, en sus tres posibles formatos. 

.   

    

 
 
 
 
 



SISTEMA DE REGISTRO SUMARIAL 
 
 

24 

 

 
 
 
 

 Dentro de la sección “Notificados al D.E.” se puede encontrar la siguiente sección de filtros. 

 En la misma se puede seleccionar la delegación correspondiente, el estado, así como las fechas desde y 

hasta correspondientes al cambio de estado. 

 Solo es necesario las fechas para que el filtro funcione correctamente. 

 

    
 

 Una vez realizado el filtro las coincidencias se muestran en forma de lista mostrando los siguientes 

segmentos, numero de sumario, numero de expediente, estado, fecha de estado, delegación, 

expedientes, empresas y fecha de carga del sumario. 

 También el sistema da la opción de pasar el listado encontrado automáticamente a formato EXCEL. 

                            
 
 
 
 
 
 
 

 Dentro de la sección “Expedientes Ult. Sit. A Deleg Para Notif.” se puede encontrar la siguiente sección 

de filtros. 

 En la misma se puede seleccionar la delegación como único método de filtro. 
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 Una vez realizado el filtro las coincidencias se muestran en forma de lista mostrando los siguientes 

segmentos, numero de expediente, cuit, razón social, fecha de situación, delegación, importe, importe 

actualizado, y domicilio electronico. 

 También el sistema da la opción de pasar el listado encontrado automáticamente a formato EXCEL. 

 

 

                               
 
 
 
 
 
 
 

 A la izquierda se puede encontrar la primera vista de accesos desde el índice del menú de Tablas, el 

cual incluye las secciones “Estados Sumarios”, “Estados Proximos”, “Anexos”, “Propiedades Anexos”, 

“Actualizar Estados”, y “Actualizar Anexos”. 
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 Dentro de la sección “Estados Sumarios” se muestran en forma de lista todos los estados 

correspondientes a los sumarios que pueden ser seleccionados en todas las áreas interactuables del 

sistema, mostrando los siguientes segmentos, Estado, descripción, tipo, plazo, menaja y activo. 

             

 

 

 

 Dentro de la sección “Estados próximos” se muestran en forma de lista todos los estados próximos 

correspondientes a los sumarios que pueden ser seleccionados en todas las áreas interactuables del 

sistema, mostrando los siguientes segmentos, Estado y Estado Próximo. 
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 Dentro de la sección “Anexos” se muestran en forma de lista todos los Anexos correspondientes a los 

sumarios que pueden ser seleccionados en todas las áreas interactuables del sistema, mostrando los 

siguientes segmentos, Anexo, Descripción, Maneja y Vigente. 

 

                           

 

 

 

 Dentro de la sección “Propiedades Anexos” se muestran en forma de lista todas las Propiedades de los 

Anexos correspondientes a los sumarios que pueden ser seleccionados en todas las áreas 

interactuables del sistema, mostrando los siguientes segmentos, Anexo, Propiedad y comentario. 
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 Dentro de la sección “Actualizar Estados” se muestran en forma de lista todos los estados 

correspondientes a los sumarios que pueden ser seleccionados en todas las áreas interactuables del 

sistema, mostrando los siguientes segmentos, Estado, descripción, tipo, plazo, maneja y activa, así 

como una opción para habilitar la edición de los datos de los mismos. 

             

 
 Una vez dentro del editable, se puede seleccionar la inicial de quien maneja el sumario en 

dicho estado, la descripción del mismo y el plazo de vigencia. Pero no permite modificar el 

titulo del mismo, o el tipo del mismo. 

 

 

 Dentro de la sección “Actualizar Anexos” se puede encontrar un filtro de todas las propiedades de los 

anexos del sistema a consultar. 
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 Abriendo el desplegable de las propiedades nos podemos encontrar con el mismo listado 

anteriormente visto de 7 anexos y la carta documento que se podían ver en las anteriores 

secciones del sistema. 

           

 
 Una vez seleccionado uno y consultando el mismo, el sistema nos permite modificar u 

agregar las propiedades del mismo con su correspondiente sección de observaciones. Para 

finalizar dicho proceso se necesita seleccionar el botón de agregar. 

              

 

 
 A la izquierda se puede encontrar la primera vista de accesos desde el índice del menú de Estados, el 

cual incluye las secciones “Agregar Estado”, “Modificar Ult Estado”, y “Borrar Ult Estado”  
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 Dentro de la sección “Agregar Estado” se muestra inicialmente el mismo filtro inicial, en el cual 

debemos seleccionar un expediente por su número papel u electrónico. 

           

 
 

 Una vez se encuentren coincidencias el sistema nos divide las mismas en tres secciones. 

 La primera son las empresas de sumario, las cuales se encuentran en forma de lista 

mostrando los siguientes datos, domicilio electrónico, cuit, razón social, actividad, domicilio, 

partido localidad, CP, Calle, Entre Y, referencias, nro, dpto, piso, TE y un acceso directo a las 

rubricas registradas. 

 El segundo son los estados de sumario registrados los cuales se muestran nuevamente en 

forma de lista, segmentando la siguiente información. Estado, comentario, fecha de estado, 

plazo, días de estado, expediente/documento GDEBA, foja y una sección extra que permite 

imprimir todos los datos anteriormente mencionados. 

 La tercera sección es la que agrega un nuevo estado a los vistos más arriba, donde se debe 

especificar el tipo de estado de un listado desplegable con las opciones de sistema, la fecha 

en la que se hizo dicho cambio de estado, observaciones pertinentes, el número de foja, y 

hay que ingresar en un buscador el número gdeba que corresponda al documento o 

expediente al que se esté haciendo referencia por el cambio de estado. Y finalmente 

seleccionar el botón agregar para confirmar el cambio. 
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 Dentro de la sección “modificar Ult Estado” se muestra inicialmente el mismo filtro inicial, en el cual 

debemos seleccionar un expediente por su número papel u electrónico. 

        

 

 

 Una vez se encuentren coincidencias el sistema nos divide las mismas en dos secciones. 

 El primero son los estados de sumario registrados los cuales se muestran nuevamente en 

forma de lista, segmentando la siguiente información. Estado, comentario, fecha de estado, 

plazo, días de estado, expediente/documento GDEBA, foja y una sección extra que permite 

imprimir todos los datos anteriormente mencionados 

 La segunda sección es la modifica el ultimo estado ingresado anteriormente, donde se debe 

especificar el tipo de estado de un listado desplegable con las opciones de sistema, 

observaciones pertinentes, el número de foja, y hay que ingresar en un buscador el número 

gdeba que corresponda al documento o expediente al que se esté haciendo referencia por el 

cambio de estado. Y finalmente seleccionar el botón modificar para confirmar el cambio. 
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 Dentro de la sección “Borrar Ult Estado” se muestra inicialmente el mismo filtro inicial, en el cual 

debemos seleccionar un expediente por su número papel u electrónico. 

         

 
 
 

 Una vez se encuentren coincidencias el sistema nos divide las mismas en dos secciones. 

 El primero son los estados de sumario registrados los cuales se muestran nuevamente en 

forma de lista, segmentando la siguiente información. Estado, comentario, fecha de estado, 

plazo, días de estado, expediente/documento GDEBA, foja y una sección extra que permite 

imprimir todos los datos anteriormente mencionados 

 La segunda sección es la borrar el ultimo estado ingresado anteriormente, en la misma se 

pueden ver el tipo de estado, las fechas y sus observaciones, para confirmar su eliminación 

se debe seleccionar el botón “Borrar” 

                 

 

 
 A la izquierda se puede encontrar la primera vista de accesos desde el índice del menú de Novedades, 

el cual incluye las secciones “Agregar Novedad”, “Modificar novedades”, y “Histórico Novedades”  
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 Al abrir la sección “Agregar Novedad” se despliega el siguiente recuadro, en el mismo se 

deben ingresar los datos correspondientes a el número de expediente (Solo papel), la fecha 

de la novedad, la delegación correspondiente, el si se encuentra activa, el ultimo usuario de la 

misma, y finalmente se despliega un editor de texto para comentarios específicos para el 

caso en particular. Para confirmar cualquier cambio realizado se debe seleccionar el botón 

guardar. 

 

                     

 
 
 
 
 
 
 

 Dentro de la sección “Actualizar Novedades” se puede encontrar la siguiente sección de filtros. 

 En la misma se puede seleccionar la delegación correspondiente, el numero de expediente, así como las 

fechas desde y hasta correspondientes al cambio de estado. 

 Solo es necesario las fechas para que el filtro funcione correctamente. 
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 Dentro de la sección “Histórico Novedades” se puede encontrar la siguiente sección de filtros. 

 En la misma se puede seleccionar la delegación correspondiente, el número de expediente, así como las 

fechas desde y hasta correspondientes al cambio de estado. 

 Solo es necesario las fechas para que el filtro funcione correctamente. 

 

                 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 A la izquierda se puede encontrar la primera vista de accesos desde el índice del menú de Tablas 

Actualización, el cual incluye únicamente la sección de “Delegaciones Sede”. 
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 Dentro de la sección “Delegaciones Sede” se muestran en forma de lista todas las delegaciones que 

funcionan como sedes particulares para el sistema, mostrando los siguientes segmentos, Cod, 

Descripcion y Fecha de inicio. 

 

 
 
 

 A la izquierda se puede encontrar la primera vista de accesos desde el índice del menú de Actas, el cual 

incluye únicamente las secciones de “Carga de Actas” y “Modificar Actas”. 
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 Dentro de la sección “Carga de Actas” se puede encontrar la siguiente sección de filtros. 

 En la misma se puede seleccionar la Materia inspectiva, el tipo de acta y el numero correspondiente al 

acta registrada. 

        

 
 
 
 
 

 Dentro del desplegable de materias inspectivas se pueden las opciones de “Laboral” y 

“Seguridad e Higiene”. 

 

       

 
 
 
 
 
 

 Dentro del desplegable de tipos de actas se pueden las opciones de “MT-Abierta” y “MT-

Infraccion” y “AC-Acta Circunstanciada”. 
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 Dentro de la sección “Modificar Actas” se puede encontrar la siguiente sección de filtros. 

 En la misma se puede seleccionar la Materia inspectiva, el tipo de acta y el número correspondiente al 

acta registrada 

                      

 

 

 A la izquierda se puede encontrar la primera vista de accesos desde el índice del menú de Auditoria, el 

cual incluye únicamente las secciones de “Carga de RS” y “Cargas de Estados RS”. 

     

 
 
 
 
 

 Dentro de la sección “Modificar Actas” se puede encontrar la siguiente sección de filtros. 

 En la misma se puede seleccionar la delegación correspondiente, así como la fecha de carga desde y 

hasta correspondiente. 

 Solo es necesario las fechas para que el filtro funcione correctamente. 
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 Una vez realizado el filtro las coincidencias se muestran en forma de lista mostrando los siguientes 

segmentos, cantidad, usuario, delegación, y total. 

 Tanto las cantidades como también el nombre del usuario son botones interactuables los cuales 

derivan a un segundo listado con el especifico de los sumarios trabajados. 

               

 

 
 
 
 
 

 En caso de que se seleccione alguno de los datos interactuables estos despliegan el siguiente 

listado, en el cual se pueden encontrar los siguientes datos. Sumario, Expediente principal, 

Cuit, Razon Social, Estado, Fecha de estado, Delegacion, Expedientes, Empresas, y fecha de 

carga del mismo. 
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 Dentro de la sección “Cargas de Estados RS” se puede encontrar la siguiente sección de filtros. 

 En la misma se puede seleccionar la delegación correspondiente, el ultimo estado, así como la fecha de 

carga desde y hasta correspondiente. 

 Solo es necesario las fechas para que el filtro funcione correctamente. 

 

         

 

 

 
 
 

 El Botón “Cerrar sesión” se puede encontrar en la parte inferior del índice de navegación a la 

izquierda del sistema y funciona correctamente cerrando la sesión del usuario. Así mismo 

seleccionando el botón “Intranet” se obtiene el mismo resultado, saliendo de la plataforma. 

 

 

 




